
附件

晋江安海职业中专学校宿舍管理服务采购采购项目

一、项目服务背景

以 “立德树人、以生为本、规范管理、育人润心” 为核心宗旨，依托专职宿舍管理辅导员落实宿舍全域 7S 管理，将 7S 规范（整理、整顿、清扫、清洁、素养、安全、节约）融入日常起居、安全防护、品德培育全过程，把宿舍管理从单一纪律管控升级为成长陪伴。坚持文明施教、柔性引导，杜绝简单粗暴管控，以 7S 规范塑造学生自律品格，以人文关怀营造温馨寄宿环境。

二、项目服务目标
安全可控的寄宿环境：筑牢安全防控底线，规范用电、消防、违禁品、人员出入全流程管理，落实每日、每周常态化排查，杜绝责任安全事故，保障寄宿生人身与财产安全。

规范有序的生活秩序：严格落实作息管控、清宿核查、晚点名机制，维护宿舍日常秩序，引导学生养成规律作息与自主自理习惯。

达标合规的 7S 内务风貌：对标学校宿舍 7S 标准开展内务督导，建立评比与帮扶机制，推动学生自主落实整理、整顿、清扫、清洁要求，持续提升宿舍整体整洁度。

协同联动的育人阵地：配合学校开展德育与素养培育工作，联动班主任、家长、政教处、保卫处等学校相关处室，形成育人合力，将文明素养、节约意识融入日常管理，助力学生成长。

项目服务内容清单及要求

  （一）人员配置与任职要求

1.人员配置标准

成立宿舍管理项目组，统一接受学校学生处、宿管中心指导考核，一线工作人员统一命名为生活辅导员：
    （1）乙方共派驻辅导员 2 名，其中男性辅导员 1 名、女性辅导员 1 名，实行男女分区管理：

（2）男辅导员专职负责男生宿舍片区全流程管理；

（3）女辅导员专职负责女生宿舍片区全流程管理；

（4）双方协同配合完成跨片区工作与甲方交办的临时任务。

（5）全体人员实行轮班值守制度，确保晨间、午间、晚间、夜间关键管理时段在岗履职，杜绝空岗、脱岗、顶岗缺位情况。

（二）任职资质要求

（1）基础条件

年龄 22-45 周岁，身体健康，无传染性疾病，形象端正；无违法犯罪记录、无不良征信记录，无酗酒、赌博等不良嗜好。

（2）职业素养

品行端正、责任心强，具备良好的沟通表达能力、应急处置能力与学生引导能力；退役军人、中共党员、具备 2 年以上中职学校宿舍管理经验、持有急救证书 / 心理健康培训证书或其它相关证书者优先录用。

合规要求

熟知《未成年人保护法》《中小学教育惩戒规则（试行）》等相关法律法规，坚守文明施教底线，尊重学生人格与隐私，认同甲方 7S 管理理念与育人准则。

上岗要求
    人员到岗前 3 个工作日，乙方向甲方提交派驻人员身份证、学历 / 资质证书、无犯罪记录证明、岗前培训记录等材料供甲方核验；核验通过并完成甲方入校培训后方可正式上岗。

一日 7S 管理执行流程

	时段
	核心工作
	对应 7S 维度
	执行标准

	晨起时段
	起床提醒、整理引导
	整理、整顿
	督促学生按时起床离宿，引导自主整理床铺、收纳个人物品

	晨间巡查
	内务全覆盖检查、现场帮扶
	整理、整顿、清扫
	逐间核查内务，对薄弱宿舍示范指导，当日公示检查结果

	日间清宿
	三次清场、隐患排查
	清扫、安全、节约
	上下午课前、晚自习前清宿，切断非必要电源，排查设施隐患

	午间时段
	秩序维护、休息保障
	素养、安全
	轻步巡逻保持安静，制止喧哗打闹，提醒人走关灯关扇

	晚点名前
	晚归登记、秩序引导
	素养、安全
	登记晚归学生并开展教育，维护就寝前宿舍秩序

	晚点名时段
	人数核对、当日讲评
	素养、安全
	逐人核实在位情况，不在位 10 分钟内联动家校并上报，正向总结当日情况

	夜间巡查
	两轮巡查、风险防控
	安全、整理
	熄灯后全覆盖巡查、凌晨随机抽查，排查违规行为与安全隐患，台账当日归档


报价文件格式

封面
项目名称:                     
报价文件
正本/副本
报价单位名称:            （盖公章）
法定代表人：    （签章）
日  期：     年   月   日
报价文件应包括：
1.报价人营业执照复印件；
2.法人身份证复印件；
3.授权委托书及授权人身份证复印件（若有）；
4.报价书；
5.报价清单；
6.报价人认为有必要提供的相关材料。
 

报 价 书
致：      ××学校             

我公司已经认真仔细阅读了贵单位关于××（货物或服务）采购询价文件，完全同意询价公告及询价文件中的所有条款，

根据贵方为（项目名称）询价邀请，现提交下述文件。

（1）报价书

（2）报价清单表

（3）有关资质证书复印件

据此函宣布同意如下：

1．所附详细报价表中规定的货物及服务报价为人民币￥：          元，即           （大写                      ）。
2．报价人已详细审查全部询价文件和有关附件，将自行承担因对全部询价文件理解不正确或误解而产生的相应后果。

3．报价人保证遵守询价公告的全部规定，报价人所提交的材料中所含的信息均为真实、准确、完整，且不具有任何误导性。

4．通讯地址及方式：       

地址：                     邮编：                      

电话：                     传真：

报价人：                     

日  期：      年   月   日  

法定代表人授权委托书
致：               （询价人）：

本授权书宣告：我         （法人姓名）系       （单位名称）的法定代表人，现授权         （单位名称）的     （被授权人姓名）为我单位代理人，该代理人有权在     （项目名称）的询价活动中，以我单位的名义签署报价书和报价文件以及执行一切与此有关的事项，我均予以承认。

代理人无转委权。特此委托。

报价单位：             （盖章）

  授权人：          （签字及盖章）

                     被授权的代理人：          （签字）

              日期：       年      月      日

报价清单表

报价单位：（盖章）                                                       单位：元
	序号
	产品名称
	单位
	规格型号
	技术

指标
	数量
	单价
	合价
	保修期
	备注
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备注：报价应包括：设备价（包括硬件、软件）、材料费、运至合同指定地点的运输费、安装费（包括损耗、额外材料等）、保险费、安装、技术培训费、各种税费及所涉及的相关费用等。

或（格式自拟）
本次报价以综合单价为准。
报价编号：                
报价人全称(加盖公章)：                                  
法定代表人或其委托人签字：                  

日期：    年   月   日


